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Formulaire d’analyse du besoin 

en formation/conférence 

1. Informations générales

• Institution provinciale :

• Nom du service :

• Nom : • Prénom:

• Fonction :

2. Contexte et description du besoin

• Date de la demande :

• Contexte général qui motive la demande :

☐ Changement législatif / réglementaire ☐ Réaffectation interne

☐ Introduction d’un nouvel outil / logiciel ☐ Résultats d’une évaluation interne

☐ Évolution des missions du service ☐ Demande personnelle

☐ Autre (préciser) :

• Intitulé de la formation :

• Utilité de la formation dans la pratique professionnelle :

• Organisme dispensant la formation :

 Hainaut Formation  Autres (préciser) :

 Si autre(s)

• Coûts (indiquer le montant) :

• Lieu :
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3. Évaluation de la demande 

•  Avis motivé du N+1 : 

 

 

 

 

Date + signature du N+1 Date + signature de la Direction 

  

 

4. Transmission à l’École d’administration de Hainaut Formation 

(HFEA) en cas de formation hors catalogue HFEA 

→ à envoyer au Conseil Formation de Hainaut formation :  Anaëlle Malerba, 

anaelle.malerba@hainaut.be + copie au Bureau pédagogique : hfea.peda@hainaut.be 

• Nom :      • Prénom:     

• Fonction :      

• Téléphone :     • Courriel :  

    

5.  Retour de l’HFEA 

• Avis motivé : 

 

 

 

• Proposition d’opérateurs externes : 

 

 

 

 

 

Date 
Signature(s) de la Direction et du Conseil 

Formation 
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